Mutation du plan comptable ,Kafer” vers le plan
comptable ,,PME“

Ce document contient les instructions nécessaires pour les utilisateurs d’AdmiCash qui veulent
changer du plan comptable ,Kafer” vers le plan ,,PME"“.

Le moment idéal pour la mutation du plan comptable est le début de la nouvelle année
commerciale.

Variantes pour le plan comptable

Toutes les données, ainsi le plan comptable, sont transmises vers |’archive, ce qui rend la saisie
et la modification des données impossible. La création des évaluations et transferts de données
fonctionne toujours. Cette variante est recommandable et préférable pour les versions
AdmiCash - Créancier et AdmiCash - Débiteur.

— Le désavantage de cette variante est que les données archivées ne peuvent plus étre
traitées. Les fonctions du transfert de données et la création des évaluations restent
disponibles.

— La mutation doit étre faite en une fois. Les travaux de préparations, comme ils sont
expliqués pour la variante ,,Créer nouvelle société” ne sont pas possibles.

Pour cette variante, une nouvelle société est créée et vous pouvez comptabiliser dans les deux
sociétés. Cette variante est surtout a utiliser, si votre comptabilité n’est pas encore mise a jour
ou la saisie n’est pas encore finalisé a la base du plan comptable Kéfer.

— Le désavantage de cette option est, que la société actuelle doit toujours étre fermée
avant qu’on puisse ouvrir l'autre.

— Le grand avantage est qu’on peut continuer a traiter les données des deux sociétés.

— En outre la société basée au plan comptable PME peut étre crée et préparée pendant
I’'année en cours. Au début de I'année suivante, il est donc possible de continuer la
comptabilisation directement dans la nouvelle société (PME), pendant que vous pouvez
toujours effectuer de travaux finaux et envoyer le fichier de transfert vers le fiduciaire
dans l'autre (Kafer).

— Cette variante n’est pas recommandée pour les versions Créancier et Débiteur
d’AdmiCash. Tout paiement de créancier, ainsi que les documents correspondants
(factures, rappels etc.) ne peuvent pas étre transférés d’'une société a I'autre et doivent
donc étre créés dans les deux.

En-dessous vous trouvez les instructions détaillées pour le changement du plan comptable.
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Archivage

A condition que I'année commerciale actuelle soit comptabilisée complétement et que les
soldes des livres des comptes correspondent aux relevés de vos comptes postaux et bancaires.
Dés que vous avez archivé vos données ils ne peuvent plus étre changées ou complétées. En
outre I'archivage ne peut pas étre inversé.

— Créancier: Veuillez saisir les paiements, lesquelles doivent étre exécutés dans la
nouvelle année commerciale a I'aide du plan comptable PME, qu’aprés la mutation du
plan comptable. Si non, les ordres de paiement sont entrés automatiquement selon
I'ancien plan comptable Kafer et doivent étre corrigés manuellement.

— Débiteur: Si possible, créez vos factures qu‘apres la mutation du plan comptable. Toute
réception de paiement doit étre controlée apres la comptabilisation. Corrigée, si
nécessaire, les comptes de revenue.

Les préparations suivantes doivent d’étre effectuées avant la mutation du plan comptable:
— Finissez d’abord la comptabilisation de tous les livres de compte, puis controlez-la.
— Comptabilisez toutes les ordres de virement (Paiements — Ordre de virement).

— Imprimez la liste de créanciers ouverts (Paiements — Créanciers — Afficher — Apercu
avant impression — Afficher — Choix des listes — Tout Créanciers ouverts).

Imprimer des créanciers ﬂ

Choix des listes Options

«

erts [™ Ayec éciitures
" Tout créanciers ouverts jusqu'a la date d'échéance

" Tout créanciers ouverts jusqu'a la date des factures

" Tout créanciers ouverts sélectionnés selon le nom

€ Tout créanciers ouverts sélectionnés selon la monnaie

" Besains en capitaux dans une période de 60 jours

Date d'échéance: 19.08.2014 Date de facturation: 19.08.2014

Nom bénéficiaiie: |

Monnaie: | Vide =frs / CHF)
OK Eemmer

— Traitez tous paiements ouverts (Traitement de I'ordre — Gestion de documents —
Import du fichier BVR...).

— Controle final (vérifiez les soldes de vos comptes postaux/bancaires).
— Créez un fichier de transfert et envoyez-le vers votre fiduciaire.

— Créez une sauvegarde des données (Maintenance des données — Sauvegarder)
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Apreés avoir exécuté toutes les pas précédents, la société peut étre archivée.

— Ouvrez le menu Ecritures — Archiver pour afficher le dialogue correspondant.

AdmiCash - John Example LLC
Société Langue Afficher Ecritures Paiements Traitementdel'ordre Evaluation Données de base Mair

@®OE > Rechercher: [

-4 John Example LLC

Archiversociété. IEM |

Période de l'archive

Archiver du: 01.01.2013
Hychiver au: 1.12.2013]
o s
(3 Paiements Femer
@-(] Traitement de I'ordre
(3 Evaluation

— Définissez une période de I‘archive avec le champ ,Archiver du’. Le champ ,Archiver au’
ne peut pas étre modifié. Si nécessaire, archivez chaque année commerciale
séparément jusqu’a I’'année actuelle.

— L’archive est maintenant attaché a la société.

Société Langue Afficher _F.critures Paiemeni

AN (=] AP Rechercher:

-4 John Example LLC
2] [:I Ecritures
(] Paiements
[ Traitement de I'ordre
2] [:l Evaluation

— Les livres des comptes sont maintenant vides. Le plan comptable, les textes de
comptabilisation, les codes de TVA, les bases de données clients, les bases de données
articles et les documents restent inchangés dans la base de données.
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D’abord vous devez importer le nouveau plan comptable.

— Choisissez le menu Données de base — Plan comptable.

— Ouvrez le menu Extras — Import données.

Plan comptable

Look in: I Data_000

-

Accounting_plan.csv
KmuAccountingPlan.csv

Kontenplan.csv
MWSt-Code.csv

~| - BekEr

Date modified
5/28/2014 9:57 AM
6/26/2014 11:12 AM
11/14/2013 $:22 AM
5/28/2014 11:59 AM
5/27/2014 3:48 PM

"

v

8
&
-] KmuKontenplan.csv
[+
[}
<

>
ST S iz compiable csv)
Files of type:  |Fichier Excel (".csv) ~| Cancel

[ Open as read-only

Janvier 2015

— Choisissez le Type de fichier dans lequel le fichier du plan comptable est enregistré.

— Sélectionnez le fichier et cliquez sur [Ouvrir], pour afficher le plan comptable PME.

— Marquez I‘option Remplacer les données existantes.

Plan comptable “
|| Paramétres
| Compte A | Désignation  $ CodeTVA ¢ | Opt.TVA | ~
ACTIFS
CAPITAL MOBILISE
Argents iquides
1001 Casse
1005 PostFnance
011 Banque 1
1012 Banque
0 Banque
Placements
1040 Dépdt de placements Pas de contr...
Préts actfs
1051 Prét 1 Pas de contr.
Débiteurs
1061 Débiteurs s Pas de contr...
1062 Ducraire Pas de contr...
1063 Impst anbpé Pas de contr... v

Intégration de données Inteompre

" Intéger et ajouter aux données existantes

* emplacer les dornées exstantes

Recherches

Rechercher | Opiion de secherche |

— Cliguez sur [Intégration des données], pour importer le plan comptable.

— Silefichier de plan comptable PME n’existe pas, vous devez saisir manuellement les

différents comptes.

La prochaine étape est la vérification de toutes les données de base et I’adaptation éventuelle

des comptes. Idéalement vous suivez |'ordre suivant pour faire cela:

— Code de TVA: Vérifiez et corrigez les entrées dans la colonne Compte TVA. Supprimez les
taux de TVA dont vous n’aurez plus besoin dans le futur (p.ex. entrées avec 2.50% ou

8.00%).
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i Code TVA [=@]f=]
Code 4 | Désignation Ge.. 5| & Taux|Cca
b25e Operational cost exd. 2.50% BE 2.50
b25i Operational cost ind. 2.50% Bl 2,50
b0 Operational cost exd. 8.00% BE 8.00
b8oi O coctind_8 008% AL 2 n{n
bp Code TVA
bste
m25e Double-clic
m25i
e b25e
m;?(i) Geme TV [BE  +] FG/invest excl
m
mp Taus TVA: 250
mz
op Compte TVA:

900

910 Désignation: | Operational cost excl. 2.50%

u2se

u2si Changer genre Tvi4 2009 / 2010 Sorgns EUk

u3se

u3si " Activer genre TVA valable jusqu'au 2003

ussi

ua0e @ Activer genre TVA valable  partic de 2010 Eeimer

u80i

udiv x|

uex Turnover export 0.00% X

ul Turnnver trade international 1 T >
< >

— Plan comptable: Assignez les Codes de TVA et les Options de TVA correspondants aux
divers comptes.

Plan comptable “

Genre compte: W

No. de compte: W

Désignation: |Bank KK

OptonIVA:  [Pasdecomsle v
Code TVA: ]

— Libellés: Vérifiez et corrigez les entrées dans la colonne Compte. Pour des écritures
détaillées ouvrez la page Ecritures détaillées. Double-cliquez sur une ligne de détail pour
transférer les informations dans les champs du dialogue. Modifiez les informations, si
nécessaire, puis actualisez les données avec Mémoriser.

Libellés “
Libelés  Ecrtures détailées |
Texte de compt.. [Papetere Montant total 12000
Texte compl. [Brui Montant détailé: 7000
Compte Montant TVA: 0.00
Centre charges: Reste: 5000

Codg TVA 5
Recettes: 000 000 imp¥
Dépenses. 50.00 0.00 Impét préalable

Colonnes. Police.
Mémoriser Modfier Effacer

Texte [ Texte compl. [ compte [ccH
Papeterie Papier
Papeterie Crayons  Double-clic sur la ligne
< >
oK Femer Aide
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Données créancieéres: Ouvrez toutes les données (double-clic) et controlez-les sur la
page Ecritures détaillées.

Paiement BVR H
Général | Bénéficiare  Ecrtures détailiées |
Texte de compt.:  [Poste CH SA s 000
Tetecompl: [ Montart détailé: 000
Compte: Montant TVA 000
Centre charges: Reste: 000
Codg TVA:
Becones @[ 00 med Colornes. Poiice.
Dépenses 0.00 000 Impdt préslable ~~Mémoriser | Modfier | Bacer |
[ Texte | Texte compl. | compte [ ceH
Poste CHSA Service
\ Double-clic sur la ligne
< >
oK Femer | ade |

Il faut absolument fermer le dialogue avec [OK] pour enregistrer les nouvelles
adaptations.

Ordres permanents (Menu paiements): Double-cliquez sur chaque ordre permanent
pour le traiter. Changez a la page Paiements. Vérifiez et corrigez chaque paiement
comme il est décrit dans la section Données créanciers en dessus.

Ordres permanents “

Général Paiements |

3 _Montant CHF

Colonnes... Ajouter paiement
Police..

Nombre de paiements 1
Modffier paiement

Effacer paiement

Montant total CHF: 162.00

Il faut absolument fermer le dialogue avec [OK] pour enregistrer les nouvelles
adaptations.

Base de données articles: Ouvrez chaque article en le double-cliquant, puis adaptez le
compte de revenue, si nécessaire.

Base de donneée articles H

Atticle | Rabais sur articles |

Numero darticle:  [SA-TP

Posttion:

Désignation: ]Sample Aticle Pink

This article is available in multiple colours
(Blue. red, green, yellow, pink)

Description:

Unité: Piece -
Prix par unité: | 260 [Prixincl. 8.00 TVA
TVA: [usn: .| [Tumoverincl. 8.00%

Informations pour la comptabilisation

Code TVA: 80 ]S i
Compte de reveiue: [EE ) | [Trading revenue
Compte de rabais Bl
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paiement et les frais de recouvrement.

Conditions de paiement | Fras de recouvrement |

Conditions de paiement ﬂ

Abr. | Langue | T... | Compte

P1 English P.. 3200
P2 English P.. 1280
P3  English P.. NN
D1 Deutsch  Z.. 3200

Frangais v Abréviation:

[Payable dans 30 jours nets.

Condtions de paiement _Frais de recouvrement |

Compte:
Enregistrer Annuler
Corriger et enregistrer
fone
Conditions de paiement

Abr_ | Langue | Texte | Compte [ Code T... |
Rl Engish  Reminder charges 1530 Bl
R2  Engish{ Reminder charges 1020 uBle

Double-clic sur une ligne

Bbréviation:

Langue: Frangais -

Texte:

Compte revenud Mortart: [ 000

TVA: 80 Corriger et enregistrer

TVAlbelé: Enpegistrer Annuler
Femer Aide

adaptations.

Il faut absolument fermer le dialogue avec [OK] pour enregistrer les nouvelles

Janvier 2015

Conditions de paiement et frais de rappel: Vérifiez et controlez les conditions de

Une fois les étapes de la mutation du plan comptable PME sont terminées, vous pouvez
continuer comptabiliser comme d’habitude.

Il est possible que des paiements et les factures ont été saisies avec le plan comptable , Kafer”.
Pour cette raison, il faudra toujours les vérifier dans le livre de compte correspondant, si les

comptes correspondants du

plan PME sont assignés.
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Nouvelle société

Cette variante est seulement recommandable pour la version de base d’AdmiCash. Dans les
versions Créancier et Débiteur la vue que créanciers ouverts, ordres de virement et documents
(bulletin de versement, facture et rappel) ne peuvent pas étre transférés a la nouvelle société.

Avant de commencer, il faut qu’on prépare I'action de la maniére suivante:

Modifier société.

| s

|| Fichier Traiter Afficher Format Fenétre Aide

@ & &

5 [ $ ] |Rechercher: |

Démarrez AdmiCash et choisissez le menu Société — Créer ou modifier société —

Cliquez sur la société, puis appuyez sur les touches [Ctrl] + [D].

& John Example LLC

Pour l'aide, appuyez sur F1.
|

AdmiCash £ - o IEl
Q&[N 1 FILE;
x
Gl Société =2 = )
No. de dient Société fnom % Rue Complémet

cample
Archive 01.2012 - 12.2012

Sélectionner société avec un clic, puis appuyer

[Ctrl}+[D]

NUM

Général | Paramétres | Email | Info |
Société / nom
No. de client

—

Société / nom:

John Example LLC

Adresse @ fExampIeStreet

Complément:

NPA, Lieu:

Début:
Fin:

] [ [zirich

|Example Street 5( 1
\BW
Exercice comptable
01.01.2013
31122013

Fermer I

La société est maintenant dupliquée et le dialogue de saisie est affiché.

Entrez une désignation claire qui differe de celle de la société basée au plan , Kafer”.

Entrez ensuite le début et la fin de 'année commerciale. Puis changez a la section

\
Parametres.
John Example LLC KMU
Général Paramétres | Email | info |
Taxe surla valeur gjoutée Enregistrement
v VA I™ Numéroter piéces
™ Décompte forfaitaire TVA [~ Amondir montants 3 5 cts.
Données de base Sauvegarde
I Han comptable Nombre de générations: [ 3
IV Saisir certres de charges Transfert des données
V' Monnaies étrangéres AdmiLink @IP) =
Paiements
2
= e
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Général | Paramétres Email |info |

- Adresse email de la société
Email: [jean.example@email.com| =
Nom: |

- Adresse email de support
Email:  [jean.exsupport@email.com J= |
Nome: I

- Adresse email de
Emai:  [yourtrustee@mail ch = |
Nom: I

Lo | fome | e |

— Vérifiez et complétez les données, puis cliquez sur [OK] pour créer la nouvelle société.

IFichiel Traiter Afficher Format Fenétre Aide I

| |@ 2 B L5 (5 [ [Rechercher |
- John Bample LLC Societe. =] -

-4 John Example LLC KMU [ Socété fnom 2
John Example LLC Example Street Example €| |

Archive 01.2012 - 12.2012
John Example LLC KMU

| Pour Iaide, appuyez sur F1. [ [Num | {l

— La création de la nouvelle société est maintenant terminée. Fermez la vue des données
pour commencer avec son établissement.

— Choisissez ensuite le menu Société — Créer ou modifier société — Copier données de
base.

Société | Langue Afficher Ecritures Pai it del'ordre E Données de base Maintenance des données  Aide
Ouvrir société... Ctrl+0 HHE( MK | REINR
Fermer Société Ctrl+F
Propriétés...
Maintenance des données 3
Créer ou modifier société ’ Modifier sociéte
Configuration d'AdmiCash 3 Copier données de base
Gestion de licences > ]

Configuration de I'impression...

Quitter Alt+F4

[ NomM[— 4

ICopier les données de base d'une société a I'autre.

— Le dialogue de sélection pour la copie des données de base est affiché.

i~ Choisier société:

Copier de: [John Example LLC >l

Copier yers: [John Example LLC KMU |

i~ Choix de donnée:
I~ Plan comptable L
¥ Centre de charges V¥ D s créanciéres
¥ Code T¥a ¥ Données débiteurs
¥ Données d'article
¥ Formulaires

— Choisissez maintenant la source, puis la destination pour I’action.
— Marquez toutes les données avec la seule exception du plan comptable.

— Cliguez finalement sur [Copier] pour démarrer I'action.
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2. Etablissement d’une nouvelle société

Ouvrez maintenant la société et importez d’abord le nouveau plan comptable.

Choisissez le menu Données de base — Plan comptable.

Sélectionnez le menu Extras — Import données.

Look in: I . Data_000

-

Name Date modified

%] Accounting_plan.csv 5/28/2014 9:57 AM
KmuAccountingPlan.csv 6/26/201411:12 AM
@KmuKontenplan.csv 11/14/2013 9:22 AM
£ /Kontenplan.csv 5/28/2014 11:59 AM
MWSt-Code.csv 5/27/2014 3:48 PM
<

File name: Plan_comptable csv!

Files of type: | Fichier Excel (".csv)
[~ Open as read-only

Sélectionnez le type de fichier, puis choisissez le fichier de plan comptable a importer et
cliquez sur Ouvrir.

Le plan comptable est maintenant affiché dans une nouvelle fenétre.

Choisissez I'option Remplacer les données existantes.

[compte & [ Désgnation ¢ [codetva ¢ [optva | ~
ACTIFS
AL
Argents liquides
1001 Caisse Pas de contr..,
1005 PostFinance Pas de contr..,
1011 Bangue 1 Pas de contr..,
1012 Banque 2 Pas de contr.,
1013 Banque 3 Pas de contr...
Placements
1040 Dépot de placements Pas de contr...
préts actifs
1051 Prét1 Pas de contr...
Débiteurs

us0l Pas de contr...,
Pas de contr...
Pas de contr... v

‘ [ itégration de donrdes | nompre |

Rechercher | Opton de echerche

Cliquez finalement sur [Intégration des données] pour importer le plan comptable.

S’il n’existe aucun fichier de plan comptable PME, les comptes différents doivent étre
saisis manuellement.

Choisissez le menu Ecritures — Nouveau livre de compte.

Société Langue Afficher Ecritures Pai Trait de l'ordre Données de base Maintenance des données  Aide

J,@Dﬂ\[}[}\nwencm:l BRE|([ K >N REINRT

- John Example LLC 7
&€ John Example LLC KMU

Transfert des données
Archiver

-1 Traitement de I'ordre ¥

[ NM[

IPour I'aide, appuyez sur F1.

Le dialogue de saisie pour un nouveau livre de compte est affiché.
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Livre de comptes

Compte: 1000

Désignation: !Caisse
Monnaie:
Solde initak
oK I Fermer I

— Saisissez maintenant tous les livres de comptes nécessaires. Le solde initial ne doit pas
étre entré des le début, s’il n’est pas encore calculable. Il peut étre actualisé a un stade
ultérieur, lorsque la comptabilité de la ,Société Kafer” est terminée.

La prochaine étape est la vérification de toutes les données de base et la correction éventuelle
des comptes assignés. Idéalement vous suivez I'ordre suivant pour faire cela:

— Code de TVA: Vérifiez et corrigez les entrées dans la colonne Compte TVA. Supprimez les
taux de TVA dont vous n’aurez plus besoin dans le futur (p.ex. entrées avec 2.50% ou

0,
8.00%).
5 Code TVA (= (&=

[Code 4 Désignation Ge.. $| ¢ Taux[Cca
base Operational cost exd. 2.50% BE 2.50
b2si Operational cost ind. 2.50% Bl 2.5
b80e Operational cost exd. 8.00% BE 8.00
b80i narationsleoctinl 3 00% ar 2o
o Code TVA h
bste
m25e Double-clic
m25i
e b25e
mz’é Genre T BE ~| FGinvest. excl.
m
mp Taus TvA: 250
mz
op Compte TVA:
900
5910 Désignations  [Operational cost excl. 2.50%
u2se
u2si Changer genre TVA 2009 / 2010 Corriger et OK
usse
e " Activer genre TV valable jusquiau 2003
ussi

@ Activer genre TVA valable 3 partir de 2010
usoe | cliver g P Feimer
usoi | BT
udv |
uex Turnover export 0.00% X s
ul Tirnaver trade internatinnal N o N
< >

— Plan comptable: Assignez les Code de TVA et Option de TVA correspondants aux
comptes différents.

Plan comptable n

Genre compte: Compte écriture v
No. de compte: 1020

Désignation: [Bank KK

Option TWa&: IPas de contréle L]

Code Tva: [me0i]

oK Fermer I
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— Texte de comptabilisation: Vérifiez et corrigez les entrées dans la colonne Compte. Pour
des écritures détaillées ouvrez la page Ecritures détaillées. Double-cliquez sur une ligne
de détail pour transférer ses informations dans les champs d’entrée du dialogue.
Modifiez les infos, si nécessaire, puis actualisez les données avec Enregistrer.

Libellés [ x |
Libellés ~ Ecrtures détailiées |
Texte de compt.:  |Papeterie e e
Texte compl. [Erui Montant détaills: 70.00
Compte: ..| Office equipment NoLTaLTIR —
Centre charges: ots. T

Code TVA: =
Recettes: 0.00 0.00 Imp
Dépenses: 50.00 0.00 Impét préalable

Texte ‘ Texte compl. | Compte | CCH

Papeterie Papier
Papeterie Crayons  Double-clic sur la ligne

Colonnes.. Police..

Mémorser | Modfier | Bacer |

Apreés avoir effectué toutes les étapes d’en haut la conversion au plan comptable PME est
terminée et vous pouvez continuer comptabiliser comme d’habitude.

Dans la nouvelle société (PME) vous pouvez actualiser les soldes initiaux, dés qu‘ils sont connus
via le menu Ecritures — Livre de compte et en double-cliquant les livres différents dans la liste.
Vous pouvez les changer a tout moment vue que les soldes journaliers et les reports soldes
seront re-calculés automatiquement.
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