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Comptabilité avec AdmiCash

Introduction à la comptabilité avec AdmiCash

Installation et activationŘΩǳƴŜ ƭƛŎŜƴŎŜ ŘΩŜǎǎŀƛ

Etablirune société et les données de base

Modifier écritures

Création, execution et comptabilisation de 
payements

Transfert de donnéesà la fiduciaire
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Lƴǎǘŀƭƭŀǘƛƻƴ ŘΩAdmiCash

· Démarrez votre internet explorer, ouvrez le site internet
ŘΩAdmiCash, puis sélectionnez le menu Télécharger.

· Sélectionnez sous la version d'essai ŘΩAdmiCash, le téléchargement 
pour Win 7, Win 8, Win 8,1 e Win 10 (32 ou 64 Bit).

· ±ŜǳƛƭƭŜȊ ƴƻǘŜǊ ƭŜǎ ƳŜǎǎŀƎŜ ŘΩŜƴ ōŀǎ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ŞŎǊŀƴΦ

ωChoisissez [Executer], alors que le téléchargement est démarré, 
puis vérifié.

· Cliquez sur [Actions].

http://www.admicash.swiss/fr/download.php
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Répondre aux questions de sécurité

· Les questions de sécurité 
varient selon la version de 
Windows utiliée.

· Répondez-les avec Oui , 
Continuer ou Executer.

· Choisissez la position [Plus 
ŘΩƻǇǘƛƻƴǎϐdans le dialogue 
montré à la droite ( Windows 
8).

Cliquez sur 
cette option
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9ȄŜŎǳǘŜǊ ǇǊƻƎǊŀƳƳŜ ŘΩƛƴǎǘŀƭƭŀǘƛƻƴ

· Selon votre version de 
²ƛƴŘƻǿǎ Ŝǘ ŘŜ ƭΩŜȄǇƭƻǊŀǘŜǳǊΣ 
ǳƴ ƳŜǎǎŀƎŜ ŘΩŀǾŜǊǘƛǎǎŜƳŜƴǘ 
ǎΩŀŦŦƛŎƘŜ ŀǇǊŝǎ ƭΩŜȄŜŎǳǘƛƻƴ Řǳ 
ǇǊƻƎǊŀƳƳŜ ŘΩƛƴǎǘŀƭƭŀǘƛƻƴΦ

· /ƘŜȊ ƭΩƛƴǘŜǊƴŜǘ ŜȄǇƭƻǊŜǊ тΣ 
choisissez [Executer].

· /ƘŜȊ ƭΩƛƴǘŜǊƴŜǘ ŜȄǇƭƻǊŜǊ уΣ 
ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜȊ ƭΩƻǇǘƛƻƴ 
[Executerquandmême].

· Dans Windows 10, aucun de 
ces messages sont affichés.

La sécurité des 
AdmiCasha été testé 

et ne pose aucun 
risque pour votre 

ordinateur.
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9ȄŜŎǳǘƛƻƴ ŘŜ ƭΩƛƴǎǘŀƭƭŀǘƛƻƴ ŘΩAdmiCash

· [Ŝ ǇǊƻƎǊŀƳƳŜ ŘΩƛƴǎǘŀƭƭŀǘƛƻƴ 
ŘΩ!ŘƳƛCashest démarré.

· Suivez les instructions du 
programme.

· !ǇǊŝǎ ŀǾƻƛǊ Ŧƛƴƛ ƭΩƛƴǎǘŀƭƭŀǘƛƻƴ 
ǎǳǊ ǾƻǘǊŜ ƻǊŘƛƴŀǘŜǳǊΣ ƭΩƛŎƾƴŜ 
correspondant est ajouté au 
bureau.

· La prochaine étape est 
ƭΩŀŎǘƛǾŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴŜ ƭƛŎŜƴŎŜ 
ŘΩŜǎǎŀƛ ǇƻǳǊ ǳƴŜ ǇŞǊƛƻŘŜ ŘŜ 
30 jours. Démarrez alors 
AdmiCashen cliquant sur 
ƭΩƛŎƾƴŜΦ
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!ŎǘƛǾŀǘƛƻƴ ŘŜ ƭŀ ƭƛŎŜƴŎŜ ŘΩŜǎǎŀƛ ǇƻǳǊ AdmiCash

· La boîte de dialogue pour la 
ƭƛŎŜƴŎŜ ŘΩŜǎǎŀƛ Ŝǎǘ ŀŦŦƛŎƘŞΦ 

· Saisissez les informations 
nécessaires, puis cliquez sur 
[OK].
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!ŎǘƛǾŀǘƛƻƴ ŘŜ ƭŀ ƭƛŎŜƴŎŜ ŘΩŜǎǎŀƛ ǇƻǳǊ AdmiCash

· Finalement une information 
ŎƻƴŎŜǊƴŀƴǘ ƭΩŀŎǘƛǾŀǘƛƻƴ ŘŜ ƭŀ 
ƭƛŎŜƴŎŜ ǎΩŀŦŦƛŎƘŜΦ /ƭƛǉǳŜȊ 
[Fermer].

· Continuez avec 
ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ŘΩ!ŘƳƛCash.
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9ǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ŘΩǳƴŜ ǎƻŎƛŞǘŞ

· Cliquez sur [Nouvelle société]. 
La fenêtre de saisie pour 
ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ŘΩǳƴŜ ǎƻŎƛŞǘŞ 
ǎΩŀŦŦƛŎƘŜΦ

· Vérifiez et completez les 
informations données.

· Entrez une année 
commerciale, dans laquelle 
vous souhaitez commencer 
votre comptabilisation.

· NE cliquez PAS sur [OK]. 
Sautez à la page suivante 
[Paramètres]à ƭΩŀƛŘŜ ŘŜ ƭŀ 
touche [TAB].

{ŀǳǘŜȊ ŘΩǳƴ 
ŎƘŀƳǇ Ł ƭΩŀǳǘǊŜ Ł 
ƭΩŀƛŘŜ ŘŜ ƭŀ 

touche [TAB].
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9ǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ŘΩǳƴŜ ǎƻŎƛŞǘŞ

· Chosissez les options 
nécessaires pour votre 
société:

ωTVA

ωDécompte forfataire TVA

ωPlan comptable

ωMonnaies étrangères

· Si vous prévoyez utiliser des 
conditions de paiement 
fréquemment, marquez 
ƭΩƻǇǘƛƻƴ Toujours afficher 
conditions de paiement lors.

· Changez finalement à la page 
[Email].
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9ǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ŘΩǳƴŜ ǎƻŎƛŞǘŞ

· Saisissez ou completez votre 
adresse email, ainsi que celle 
de votre fiduciaire.

· Cliquez sur [OK]pour 
enregistrer les paramètres.

· La société est alors 
mémorisée et affichée dans 
le tableau.
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9ǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ŘΩǳƴŜ ǎƻŎƛŞǘŞ

· La société est maintenant établie. Fermez la fenêtre [Société], puis 
continuez avec le setup de vos Données de base.

Fermer la 
fenêtre 
Société

Vue des 
données



AdmiCash GmbH
CH-3902 Glis

Etablissement des données de base

· Ouvrez la société en cliquant 
sur le signe plus devantson
nom.

· En haut le nom de la société 
est affiché et dans la fenêtre 
de gauche, la sélection du 
fichier.

· Cliquez sur le signe plus 
devant Données de base pour 
ouvrir le fichier.

Nom de la 
société 
ouverte

Vue des 
données
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LƳǇƻǊǘ ŘŜ ŦƛŎƘƛŜǊǎ ŘΩŜȄŜƳǇƭŜ

· Si vous avez reçu un fichier de 
plan comptable ou de code 
TVA, vous le pouvez importer 
simplement dans AdmiCash.

· Il se trouventde fichiers 
ŘΩŜȄŜƳǇƭŜ Řŀƴǎ 
c:\admicash\data_000.

· Ouvrez le menu Plan 
comptable, puis choisissez 
Extras ςImport données.
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LƳǇƻǊǘ ŘŜ ŦƛŎƘƛŜǊǎ ŘΩŜȄŜƳǇƭŜ

· Choisissez le fichier de plan 
comptable et cliquez sur 
[Ouvrir].

· Le contenu du fichier 
ǎΩŀŦŦƛŎƘŜΦ /ƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ 
[Intégration des données] 
ǇƻǳǊ ǇǊŜƴŘǊŜ ƭΩŀŎǘƛƻƴ 
correspondante.

· Répétez la même action 
lorsque vous souhaitez 
importer de codes TVA. 
hǳǾǊŜȊ ŘΩŀōƻǊŘ ƭŜ ƳŜƴǳ Code 
TVA, puis importer les 
données avec Extras ςImport 
données.
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Etablissement du plan comptable

· Cliquez sur Plan comptable, 
pour que la vue de données 
ǾƛŘŜ ǎΩŀŦŦƛŎƘŜΦ

· Sélectionnez le menu Traiter -
Nouveau.

· La boîte pour la saisie des 
ŎƻƳǇǘŜǎ ǎΩŀŦŦƛŎƘŜΦ

· Saisissez maintenant le plan 
comptable selon vos besoin 
ou juste quelques comptes 
pour vous entraîner.



AdmiCash GmbH
CH-3902 Glis

Etablissement du plan comptable

· Entrez les informations pour 
un compte, puis enregistrez 
les informations en cliquant 
sur [OK].

· Le compte est maintenant 
part de la vue de données à 
ƭΩŀǊǊƛŝǊŜ-plan. 

· Le prochain compte peut être 
saisi directement dans le 
dialogue, qui est de nouveau 
vide.

· Quittez la saisie de comptes à 
ƭΩŀƛŘŜ Řǳ ōƻǳǘƻƴ [Fermer].

· Fermez finalement la vue de 
données Plan comptable.
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Etablissement des livres de compte

· Ouvrez le fichier Ecritures, 
puis [Livres de compte] et 
ajoutez-en un nouveau à 
ƭΩŀƛŘŜ Řǳ ƳŜƴǳ Traiter -
Nouveau.

· La vue de données vide 
Livres de compte ǎΩŀŦŦƛŎƘŜ 
ainsi que la boîte de saisie 
correspondante.

· Entrez un livre de compte 
pour chaque compte 
monétaire (Caisse, Poste, 
Banque).

· Fermez finalement la boîte de 
saisie Livres de compte.

Cliquez pour 
afficher le plan 

comptable 
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aƻŘƛŦƛŎŀǘƛƻƴ ŘΩŞŎǊƛǘǳǊŜǎ

· hǳǾǊŜȊ ŘΩŀōƻǊŘ ǳƴ ŘŜǎ ƭƛǾǊŜǎ 
de compte en cliquant sur 
son nom dans le menu.

· Choisissez ensuite le menu 
Traiter ςNouveau pour 
afficher le dialogue 
correspondant.

· Saisissez maintenant 
quelques écritures.

· aŀǊǉǳŜȊ ƭΩƻǇǘƛƻƴ Détailler 
écriture pour découvrir cette 
fonction.
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Détailler une écriture

· ! ƭΩŀƛŘŜ ŘŜ ƭΩƻǇǘƛƻƴ Détailler 
écriture des bon peuvent être 
divisé sur differents comptes 
et taux de TVA.

· Exemple:
ωUne quittance postale a de taux 
ŘŜ ¢±! ŘƛŦŦŞǊŜƴǘǎ ǇƻǳǊ ƭΩŜƴǾƻƛ ŘŜ 
lettres et de paquets.

ωSaisissez sur la page 
[Ecritures]le texte de 
comptabilisation et le 
Ƴƻƴǘŀƴǘ ǘƻǘŀƭ ŘŜ ƭΩŞŎǊƛǘǳǊŜΦ

ωChangez à la page 
[Ecritures détaillées] à 
ƭΩŀƛŘŜ ŘŜ ƭŀ ǘƻǳŎƘŜ ώ¢!.ϐΦ



AdmiCash GmbH
CH-3902 Glis

Ecritures détaillées

· Entrez le texte 
complémentaire puis le 
premier montant partial.

· 9ƴǊŜƎƛǎǘǊŜȊ ƭΩŞŎǊƛǘǳǊŜ ŘŞǘŀƛƭƭŞŜ 
avec [Mémoriser].

· Répetez la même action 
ƧǳǎǉǳΩŁ ŎŜ ǉǳŜ ƭŜ ǊŜǎǘŜ Ŝǎǘ 
égal zéro.

· 9ƴǊŜƎƛǎǘǊŜȊ ƭΩŞŎǊƛǘǳǊŜ ŀǾŜŎ 
[OK].

· Fermez le dialogue.

· aŀƛƴǘŜƴŀƴǘ ƭΩŞŎǊƛǘǳǊŜ ǎŀƛǎƛŜ 
est visible dans la vue de 
donnée en combination avec 
la balance actuelle.
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Ecritures dans un livre de compte

· Pour commencer avec le setup du trafic de paiement en ligne, 
ŦŜǊƳŜȊ ŘΩŀōƻǊŘ ƭŀ ǾǳŜ ŘŜ données.
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Configuration de paiements

· Ouvrez le fichier paiements et 
cliquez sur Configuration 
ordres de paiement, pour que 
la vue de données Donneurs 
ŘΩƻǊŘǊŜǎ.

· Sélectionnez le menu Traiter 
ςNouveau.

· La boîte de saisie Donneurs 
ŘΩƻǊŘǊŜǎ ǎΩŀŦŦƛŎƘŜΦ
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Configuration de paiements

· Entrez une designation 
quelconque pour le mode de 
paiement, laquelle sera 
montrée lorsque vous créez 
ŘΩƻǊŘǊŜǎ ŘŜ ǾƛǊŜƳŜƴǘΦ

· Choisissez un livre de compte 
de la liste, dans lequel le 
paiement sera comptabilisé.

· Surwww.admicash.swiss
consultez le document 
«AdmiCash ISO 20022 / 
SEPA» pour plus 
d'informations.

· Ouvrezla prochaine page 
[Adresse].

À partir du 
01.01.2018, seule 
ISO 20022 devrait 

être utilisée.

http://www.admicash.swiss/
https://www.admicash.swiss/fr/document/AdmiCash_ISO_20022.pdf
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Configurationde paiements

· Entrez ici une adresse selon 
les données dans les contrats 
avec votre institution 
financière.

· [Ŝ ƴƻƳ Ŝǘ ƭΩŀŘǊŜǎǎŜ ŘƻƛǾŜƴǘ 
correspondre à compte à 
débiter.

· Exemple:
{ƻŎƛŞǘŞΥ wŜǎǘŀǳǊŀƴǘ Ł ƭΩŀǎǎƛŜǘǘŜ ǇƭŜƛƴŜ
AccountΥ WŜŀƴ 9ȄŜƳǇƭŜΣ фффф [ƛŜǳ ŘΩŜȄŜƳǇƭŜ

· Changez finalement à la page 
[Account].
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Configurationde paiements

· Entrez ici le compte à débiter, 
puis les frais.

· Démarrez votre internet 
explorer et ouvrez la page de 
login de votre institution 
financière.

· Copiez le lien du site internet et 
insérez-le dans le champ Site 
ƛƴǘŜǊƴŜǘ ŘŜ ƭΩƛƴǎǘƛǘǳǘƛƻƴ 
financière.

· Cliquez sur [OK]pour 
ŜƴǊŜƎƛǎǘǊŜǊ ƭŜ ŘƻƴƴŜǳǊ ŘΩƻǊŘǊŜΦ

· {ŀƛǎƛǎǎŜȊ ŘΩŀǳǘǊŜǎ ŘƻƴƴŜǳǊǎ 
ŘΩƻǊŘǊŜ ƻǳ ǉǳƛǘǘŜȊ ƭŜ ŘƛŀƭƻƎǳŜ 
avec [Fermer].
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Configuration de paiements - Indications

· {Ωƛƭ Ǿƻǳǎ Ǉƭŀƞǘ ƴΩŜƴǘǊŜȊ ǉǳŜ 
IBAN pour des paiements 
DTA. 

· Vous pouvez saisir un nombre 
quelconque de donneurs 
ŘΩƻǊŘǊŜ ǇƻǳǊ ƭŜǎ ŎƻƳǇǘŜǎ 
différents dans AdmiCash:

ωComptes postales en CHF ou en 
monnaie étrangère chez la 
PostFinance pour OPAE.

ωComptes bancaire en CHF ou
monnaie étrangère.

ωComptesWIR.

· Fermez finalement la vue de 
données 5ƻƴƴŜǳǊǎ ŘΩƻǊŘǊŜ.
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Saisie de paiements

· Dans la sélection de fichier, 
choisissezTraitementde 
paiements.

· La vue données Paiementsest 
affichée.

· Choisissez le menu Traiter ς
Nouveau.

· La boîte de dialogue de 
Paiementsest affichée.

· Dans le premier champ, 
entrez un compte postal, un 
numéro BVR ou IBAN et 
appuyez sur la touche TAB ou 
Entrée.
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Saisie de paiements

· AdmiCashrecherche alors le 
type de paiemente et le 
choisit.

· Entrez le montant payable 
ainsi que la date de 
facturation.

· Sélectionnez une date 
ŘΩŞŎƘŞŀƴŎŜΣ Ǉǳƛǎ ŀǇǇǳȅŜȊ ǎǳǊ 
la touche [TAB] pour sauter à 
la prochaine.

{ŀǳǘŜȊ ŘΩǳƴ 
ŎƘŀƳǇ Ł ƭΩŀǳǘǊŜ 
avec la touche 

[TAB]!
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Saisie de paiements ςConditions de paiements

· Entrez les conditions de 
paiement pour le paiement 
choisi.

· Dans la partie supérieure le 
montant payable ainsi que la 
ŘŀǘŜ ŘΩŞŎƘŞŀƴŎŜ ǎƻƴǘ ŎŀƭŎǳƭŞǎ 
à la base des conditions de 
paiement.

· Entrez un compte (optionnel) 
et le texte complémentaire.

· bΩŜƴǘǊŜȊ Ǉŀǎ ŘŜ ŎƻƳǇǘŜ ŘŜ 
charge normal pour Compte, 
mais de Rabais et remises 
(Selon votre plan comptable). 
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Saisie de paiements - Bénéficiaire

· Entrez les informations du 
Bénéficiaire selon le bulletin 
de versement.

· Saisissez, si nécessaire, le 
numéro du client et de la 
facture ou les informations 
demandés par le facturier, 
dans le champ messages.

· Si votre entreprise est 
soumise à la TVA, vous 
pouvez ajouter 
optionellement votre ID TVA.
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Saisie de paiements - Ecritures

· Saisissez maintenant les 
écritures pour le paiement.

· Vous pouvez entrer un 
nombre quelconque 
ŘΩŞŎǊƛǘǳǊŜǎ ŘŞǘŀƛƭƭŞŜǎΣ ǇΦŜΦΥ

ωPour de comptes différents et/ou 

ωDe taux de TVA différents

· Enregistrez chaque écriture 
ou écriture détaillée avec 
[Mémoriser].

· Lorsque le montant restant 
est égal zéro, enregistrez 
finalement le paiement avec 
[OK].
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Saisie de paiements

· Les paiements saisies sont maintenant affichés dans la vue de données 
Ŝǘ ƭŀ ōƻƞǘŜ ŘŜ ǎŀƛǎƛŜ Ŝǎǘ ǇǊşǘŜ ǇƻǳǊ ƭΩŜƴǘǊŞŜ Řǳ ǇǊƻŎƘŀƛƴ ǇŀƛŜƳŜƴǘΦ

· Saisissez maintenant quelques paiements pour pouvoir créer un ordre 
de virement dans une étape prochaine.
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Saisie de paiements ςfacile et rapide

· AdmiCashǾƻǳǎ ƻŦŦǊŜ ŘΩƻǇǘƛƻƴǎ ŘƛŦŦŞǊŜƴǘŜǎ ǇƻǳǊ ƭŀ ǎŀƛǎƛŜ ŘŜ 
paiements rapide et facile:

ωLes lecteurs optiques communs sont supportés (Dative, PayPen, 
Giromat).

ωPaiements peuvent être enregistrés dans les données créanciers avec 
ǳƴŜ ŀōōǊŞǾƛŀǘƛƻƴ Ł ƭΩŀƛŘŜ ŘŜ ƭŀǉǳŜƭƭŜ ƛƭ Ŝǎǘ ǇƻǎǎƛōƭŜ ŘΩŀǇǇŜƭŜǊ ƭŜ 
paiement plus tard. Si vous utilisez un lecteur optique, le paiement sera 
extrait automatiquement de la donnée créancier.

ω/ǊŞŀǘƛƻƴ Ŝǘ ŜȄŜŎǳǘƛƻƴ ŦŀŎƛƭŜ ŘΩƻǊŘǊŜǎ ǇŜǊƳŀƴŜƴǘŜǎΦ

· AdmiCashoffre des listes différentes pour la planification de 
liquidités:

ω[ƛǎǘŜ ŘŜ ǇŀƛŜƳŜƴǘǎ ƻǳǾŜǊǘǎ ǎŜƭƻƴ ŘŀǘŜ ŘŜ ŦŀŎǘǳǊŀǘƛƻƴΣ ŘŀǘŜ ŘΩŞŎƘŞŀƴŎŜΣ 
monnaies ou nom du bénéficiaire.

ωListe de besoins en capital pour les prochains 10, 30 ou 60 jours.
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Ordres de virement

· Choisissez le menu Ordre de 
virement pour afficher la vue 
de données correspondante.

· Sélectionnez le menu Traiter 
ςNouveau pour ouvrir le 
dialogue Ordre de virement.

· 9ƴǘǊŜȊ ƭŀ ŘŀǘŜΣ ƧǳǎǉǉǳΩŁ 
laquelle le paiements ouverts 
doivent être marqués.

· Définissez une date 
ŘΩŜȄŜŎǳǘƛƻƴ ǇƻǳǊ ƭΩƻǊŘǊŜΦ

· Sélectionnez un donneur 
ŘΩƻǊŘǊŜ Ł ǘǊŀǾŜǊǎ ǉǳƛΣ ƭΩƻǊŘǊŜ 
doit être executée [OK].
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/ǊŞŀǘƛƻƴ ŘΩƻǊŘǊŜǎ ŘŜ ǾƛǊŜƳŜƴǘ

· [ΩƻǊŘǊŜ ŘŜ ǾƛǊŜƳŜƴǘ Ŝǎǘ 
maintenant affiché.

· Les paiements sélectionnés à 
la base de leur date 
ŘΩŞŎƘŞŀƴŎŜ ǎƻƴǘ ƳŀǊǉǳŞǎ 
avec un crochet.

· Vous pouvez maintenant 
ǘǊŀƛǘŜǊ ƭΩƻǊŘǊŜ ŀǾŜŎ ƭŜǎ 
boutons [Ajouter paiement]
et [Supprimer paiement].

· Cliquez [OK] Řŝǎ ǉǳŜ ƭΩƻǊŘǊŜ 
correspond à vos attentes.
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9ȄŜŎǳǘƛƻƴ ŘΩƻǊŘǊŜǎ ŘŜ ǾƛǊŜƳŜƴǘ

· [ΩŞǘŀǇŜ ǇǊƻŎƘŀƛƴŜ Ŝǎǘ 
ƭΩƛƳǇǊŜǎǎƛƻƴ Řǳ ōƻǊŘŜǊŜŀǳ ŘŜ 
contrôle.

· Enregistrez ensuite le fichier 
de paiement avec 
[Enregistrer]dans le fichier 
donné par AdmiCash.

· Ne modifiez le nom du fichier 
Ŝǘ ǎŀ ƭƻŎŀǘƛƻƴ ǉǳŜ ǎƛ ŎΩŜǎǘ 
absolument nécessaire!
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¢ǊŀƴǎŦŜǊǘ ŘΩƻǊŘǊŜǎ ŘŜ ǾƛǊŜƳŜƴǘ

· Répondez à la question, si 
vous souhaitez transférer le 
fichier, avec [Oui].

· Si vous avez entré une 
adresse IP de votre institution 
lors du setup du donneur 
ŘΩƻǊŘǊŜǎΣ ŎŜǘǘŜ ǇŀƎŜ Ŝǎǘ 
maintenant appelée.

· {ƛ ŎŜ ƴΩŜǎǘ Ǉŀǎ ƭŜ ŎŀǎΣ Ǿƻǳǎ 
ǇƻǳǾŜȊ ƭΩŜƴǘǊŜǊ ƳŀƛƴǘŜƴŀƴǘΦ 
Appuyez sur la touche F1 
pour appeler le manuel où les 
instructions détaillées sont 
données.




















